
SZABLON RAPORTU

W zakładce raporty są dostępne standardowe szablony 

raportów. Dodatkowo użytkownicy mogą stworzyć swoje 

spersonalizowane szablony raportów. 

Ta ikonka oznacza, że jest to standardowy szablon, którego 

nie można modyfikować ani usunąć. 

Ta ikonka oznacza, że jest to szablon utworzony przez 

użytkownika i można go edytować oraz usunąć. 
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Krok 1:
Kliknij „Dodaj”, aby stworzyć swój szablon raportu. 
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Krok 2:
Wybierz wzór raportu i kategorię raportu oraz wprowadź Nazwę. Pola 

zaznaczone na czerwono są obowiązkowe. Pole opis jest opcjonalne.

Kliknij „Dalej”

TWORZENIE SZABLONU



Krok 3:
Wybierz filtry dla Twojego raportu. Możesz zaznaczyć filtr dotyczący 

Sprzętu, Drobnego Sprzętu i/lub Materiałów eksploatacyjnych. 

Następnie możesz dodać kolejne filtry, aby wygenerować bardziej 

szczegółowy raport.

Krok 4:
Po wybraniu filtrów, kliknij „Dalej”.
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TWORZENIE SZABLONU 



Krok 5:

Wybierz kolumny, które chcesz widzieć w raporcie. Możesz ustawić 

również kolejność kolumn używając funkcji „Przeciągnij i upuść”.
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TWORZENIE SZABLONU



Krok 6:

Klikając w tę ikonkę możesz pogrupować dane w raporcie. 

(Po kliknięciu ikonka jest ciemnoszara.)

Ta ikonka pozwala na wybranie czy dane powinny być 

wyświetlane rosnąco czy malejąco. 

Krok 7:
Kliknij „Zapisz i zakończ”, aby zapisać szablon lub „Zapisz i 

wygeneruj raport”, aby zapisać szablon i wygenerować raport z 

danymi.
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TWORZENIE SZABLONU



Szablon raportu jest widoczny w zakładce Raporty 

Szablony.
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