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Pierwsze kroki

Ponizsze pytania pozwalajg na zapoznanie sie z podstawowymi
informacjami o aplikacji ON!Track.

Czym jest ON!Track?

Aplikacja ON!Track firmy Hilti to profesjonalne rozwigzanie do
zarzgdzania narzedziami i wyposazeniem niezaleznie od producenta
Oprogramowanie utatwia sledzenie i wyszukiwanie sprzetu w celu
zmniejszenia strat i umozliwienia szybkiego dostepu do zasobdw.
Oprogramowanie automatycznie przypomina takze o koniecznosci
wykonania napraw, serwisowania i przeglagdow.

Jak wyglada procedura korzystania z aplikacji

ONI!Track?

e Gdy uzytkownik zaloguje sie do systemu ON!Track, pojawia sie
pulpit, zawierajacy lokalizacje na mapie, status narzedzi oraz ich
szczegoty. W celu wyswietlenia szczegdtowych informacji mozna
klikng¢ widoczne ponizej lokalizacje oraz obszary.

Action  Friendly Name T LocationName Y Assetcode/Empid Y Manufacturer T Model T Description T AletType T AlertMessage Y Y EventDate Owner
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e Klikajac odpowiednie punkty nawigacji, np. widok ogodlny,
lokalizacja, srodki trwate, pracownicy, wzorce i raporty mozna
wyswietli¢ odpowiednie, szczegdétowe informacje.

ﬁ Dashboard 1 Locationa w Aszszets & Employees m Templates E Reports

e Zaktadka lokalizacja stuzy do zarzgdzania dang (nadrzedng)
lokalizacjg, dodawania i definiowania nowych, a takze do
edytowania i usuwania dotychczasowych lokalizacji. System
umozliwia takze przyporzgdkowywanie narzedzi do okreslonych

lokalizaciji.
A n.mmgmm Assets B Employees T Templstes [ Reports ™ m.«.fmo""w_m'-

" - - -
2] | o fcd B 8
T Scan Gode T AtemateCode T Manufacturer T Model T Descripion T Category T T Quantity  Responsib)
Asset
10012748 Hilti Assat 1 Hubart Virk
10012752 Hil Assat 1 Hubart Vi

10012748 Hil Assat 1 Huben Vir

PCO11960276 Hini Asset

e Zaktadka Sprzet pozwala na zarzagdzanie narzedziami, drobnym
sprzetem i materiatami eksploatacyjnymi, ktére mogg by¢
dodawane, edytowane oraz wycofane. System pozwala takze na
przenoszenie sprzetu miedzy lokalizacjami lub przypisywanie
dokumentacji do danego sprzetu.

T Model

[ 2025461 Hitu TE 3000-AVR Breakers Abbruchhammer  Asset
9995462 Hiti TE 3000-AVR Breakers Abbrchhammer  Asset
9995466 Hii TE 1500-AVR Broakers Abbruchhammer  Asset

0995488 Hi TE 1500-AVR Breakers Abbrughhammer Asset

e Zaktadka Pracownicy pozwala na zarzgdzanie pracownikami
(uzytkownikami ON!Track), dodawanie i definiowanie nowych
oraz edytowanie i usuwanie uprzednio wprowadzonych
pracownikow. W tym miejscu administrator moze przypisywac
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dokumentacje do pracownikéw lub nadawac im uprawnienia do
zarzadzenia innymi uzytkownikami ONITrack.

[ [y o ] Hilti ONITrack.
™ Tmnulmo e

e Zaktadka Szablony stuzy do zarzgdzanie szablonami sprzetu,
dokumentacjg sprzetu oraz pracownikéw, a takze przeglagdami
sprzetu. Mozliwe jest takze dodanie i definiowanie nowych,
edytowanie oraz usuwanie istniejgcych pozycji.

=EILET Hilti ONITrack
A Dochboard 4 Locations TR Assets & Employees IR [ Reports T Transters 50799l Weber

e

$ad s 2hn
Template Name Y Manufacturer T Model Y Certificates
TE 1500-AVR-Hilt TE 1500-AVR Not Assigned
TE 3000-AVR-Hit TE 3000-AVR 1 Assigned
TE 3000-AVR-Hil(414173) Burineur TE 3000-AVR TPS 230V Hii TE 3000-AVR Not Assigned
TE 6-A-Hil Hin TEBA Not Assigned
TE 70-ATG-AVR-Hit Komishammer Hiti TE 70-ATC-AVR t Assigned
TE 70-ATC-Hit Ko TE70-ATC Not Assigned
TE 70-A TE 70-AVR + Assigne
TE 600-AVR-Hitt TE 800-AVR Not Assigned

e Zaktadka Raporty pozwala na tworzenie automatycznych
raportow dotyczgcych sprzetu, dokumentacji, przeglagddw oraz

. k I
pracownikow.
T Hilti ONITrack
PR PRRINED SV QNS S  ...... T oD s
Available Reperta Applicable Filters for the selected report
- = e -
7
Asset Transfer History -]
Select a report on the left pane and then chooae various filters according to your reporting needs.
vafer by b

ificates -]

Services -]

e Zaktadka Przeniesienia (znajdujaca sie z prawej strony ekranu)
stuzy do zmieniania lokalizacji sprzetu i tworzenia raportow
przeniesienia.



T il ONTrack

A oreo D { Lot TP s & mpirecs T Torpist [ Revos R e

Assetis) ranster 2 m To Location [+]

(/] FriendlyName T Scan Code T AtemateCode T Model T Quantty ToEmployes T Fromlocaton T From Employse T Retum Date B @ 1 warehouses
] DCF826 Drill 10013828 DCF 828 1 Sergej Weber « Warehouse Boston Sergej Weber 1 Q 2 Jobstes
] SF144-A Drill 101618 232 SF 1448 1 Sergej Weber » Wasehouse Boston Sergej Weber § Q@ .veris
] UD16 D HIL-UD18 up18 1 Sergej Weber v Warshouse Boston  Sergej Wabar [
@ 2 Retied Assets

@ 5 Sarvs Genire

e Pole z wtasng nazwg uzytkownika stuzy do zmiany ustawien
firmy oraz uzytkownika, zawiera strone pomocy technicznej
oraz umozliwia wylogowanie.

A nmm?1 Locations TP Assets B Employees TH Templates [§ Reports T Transfers® So0g6i Websr
‘ ' Virtos Inc. Status
vlk'os Address :  Faldiorcherstr. 100, Schaan, Switzerland Created on i 23042015
w 7
Company Settings Manage Optians List

Transfer Settngs # Edn

Manufacturars

Requires delivery confirmation Yes

Import and Export Sstiings
Retum Due Advance Notification Interval No Return Due Notification Inferval

Email Alerts
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Jak doda¢, edytowac i usunac lokalizacje?

Lokalizacja okresla miejsce, w ktérym znajduje sie sprzet lub do
ktérego ma by¢ przeniesiony. Sg to zazwyczaj okreslone magazyny,
budowy, centra serwisowe lub pojazdy. Ponizej zamieszczono
wyjasnienia dotyczgce dodawania, edytowania oraz usuwania
lokalizacji.

Jak doda¢ nowg lokalizacje?

1. Kliknij Lokalizacje na gtdwnym pasku nawigacji.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszszets & Employees m Templates E Report=

2. Aby wyswietli¢ ekran wprowadzania danych, na dodatkowym
pasku nawigacji kliknij ikone z plusem.

ﬁ Dashboard 1 Locationa w Azzets & Em

= + /

Locations

3. Klikajac odpowiednig lokalizacje, ktéra bedzie nadrzedng dla
nowej lokalizacji (np. magazyn, budowe, itp.)
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Add Location

Hierarchy Selegggan Location Details

Chooze a paren he new location Or create new location

1. Warehouses )
0

0O o ohsites

4. Kliknij przycisk Zapisz i przejdz dalej w dolnej czesci ekranu
wyboru, aby kontynuowac wprowadzanie danych w zaktadce
,Dane lokalizacji”.

Save and Exit Save and Next

5. W zaktadce danych lokalizacji wpisz wymagane dane,
obowigzkowe pola sg oznaczone kolorem czerwonym, zaleca sie
podanie petnych danych.

Add Location

Hierarchy Selection

Location Details

Type Name D
| Select Location Type <: v |'~‘".'8’E|“O'.IGE Boston <:
Cost Center Manager Contact Number

-

Description
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6. Aby zakonczy¢ dodawanie nowej lokalizacji, kliknij przycisk
Zapisz i zakoncz znajdujacy sie w dolnej czesci ekranu
wprowadzania danych.

Save and Exit <:|

Jak edytowac lokalizacje?

1. Kliknij Lokalizacje na gtownym pasku nawigaciji.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzetz & Employees m Templatez E Reports

2. Aby rozwing¢ pionowy pasek nawigacji, kliknij ikone z plusem.

ﬁ Dashbkoard w Assets & Em

+ 7 [

Locations |:>

@ 1. Warehouses

O 2_ Jobsites

Q 3. Vehicles

3. Kliknij lokalizacje, ktora ma by¢ edytowana.



ﬁ Dashboard 1 Locations w Azzets & Em
+ 7 0

Locations =
—| @ 1. Warehouses
@ Buchs Warshouse

@' San Jose Warehouse

W Warehouse Boston (BOS)

= O 2 Jobsites

4. Aby edytowac wybrang lokalizacje, kliknij ikone otéwka.
Zostanie wowczas wyswietlony ekran edycji ze szczegdtami
lokalizacji.

A Dashboard ERTTETUS TP Assets & Em
|:> / W
Locations =
B @ 1. warshouses
@ Buchs Warehouse

@' San Jose Warehouse

® Warehouse Boston (BOS)

—| O 2_Jobsites

10
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5. Zmodyfikuj odpowiednie dane lokalizacji. Obowigzkowe pola s3
oznaczone kolorem czerwonym, zaleca sie wprowadzenie
wszystkich danych.

Edit Location

Location Detaila

Type Name D
| Warehouse <: v Warehouse Boston <: BOS

Cost Center Manager Contact Number

Sacaaillobor PPPE VTV

6. Aby zakonczy¢ edytowanie lokalizacji, kliknij przycisk Zapisz i
zakoncz znajdujacy sie w dolnej czesci ekranu edytowania
lokalizaciji.

Save and Exit

11
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Jak usungc¢ lokalizacje?

Uwaga: nie mozna usungqc lokalizacji z przypisanym sprzetem. W celu
usuniecia takiej lokalizacji, najpierw usun przypisanie sprzetu.

1. Kliknij Lokalizacje na gtdwnym pasku nawigacji.

ﬁ Dashbkoard 1 Locations w Aszszets & Employees m Templates E Reports

2. Aby rozwingc strukture lokalizacji, kliknij ikone z plusem.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszszets & Em
+ 7 0

Locations |:>

@ 1. Warshouses
@ 2. Jobsites

Q 3. Vehicles

12



3. Kliknij lokalizacje do usuniecia.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets & Em
+ 7 0

Locationsz =
—| @ 1. Warehouses
@' Buchs Warehouse

@ San Jose Warehouse

® \Warehouse Boston (BOS)

= O 2 Jobsites

4. Aby usung¢ wybrang lokalizacje, kliknij ikone kosza. Zostanie
wowczas wyswietlona prosba o potwierdzenie.

ﬁ Dashboard w Azzets & Em
E—
Locations =
—| @ 1. Warehouses

@' Buchs Warehouse

@' San Jose Warehouse

W Warchouse Boston (BOS)

—| O 2_Jobsites

13



=TT

5. W celu trwatego usuniecia danej lokalizacji kliknij Tak. Aby
anulowac usuwanie, kliknij Nie.

Uwaga: usunietych danych nie mozna juz odzyskac!

Delete Location

i
M Are you sure you would like to delete the location "Warehouse

Boston (BOS)"?

. .

14
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Jak dodaé, edytowac i usunac lokalizacje

nadrzedng?

Lokalizacja nadrzedna okresla typ lokalizacji, np. magazyn, budowe,
pojazd itp. Ponizej zamieszczono wyjasnienia dotyczgce dodawania,
edytowania oraz usuwania lokalizacji nadrzednych.

Jak doda¢ nowgq lokalizacje nadrzedng?

1. Kliknij Lokalizacje na gtownym pasku nawigaciji.

ﬁ Dashbkoard 1 Locations w Aszszets & Employees m Templates E Reports

2. Aby wyswietli¢ ekran wprowadzania danych, na dodatkowym
pasku nawigacji kliknij ikone z plusem.

ﬁ Dazhboard 1 Locationa w Azzets & Em

= +

Locations H

3. Kliknij przycisk Nowa lokalizacja. Zostanie wowczas
wyswietlone pole tekstowe do wprowadzenia nazwy lokalizacji.

15
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Add Location

Hierarchy Selection Location Details

Choosze a parent for the new location Orcre{ |new location

1. Warehouses )
0

0O o ohsites

4. W polu tekstowym wpisz nazwe nowej lokalizacji nadrzedne;.

Add Location

Hierarchy Selection Location Details

Choosze a parent for the new location Or create new location

=

@ 1. Warehouses

5. Kliknij przycisk Zapisz i przejdz dalej w dolnej czesci ekranu
wyboru, aby kontynuowac wprowadzanie danych w zaktadce
,Dane lokalizacji”.

Save and Exit Save and Next

6. W zaktadce danych lokalizacji wpisz wymagane dane,
obowigzkowe pola sg oznaczone kolorem czerwonym, zaleca sie
podanie petnych danych.

Uwaga: rozwijalne menu ,, Typ” zawiera wstepnie zdefiniowane
typy lokalizacji, takie jak kontener, budowa, grupa lokalizacji,
16
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pojazd oraz magazyn. Wybierz typ lokalizacji najlepiej
odpowiadajqcy jej przeznaczeniu.

Kierownik lokalizacji musi by¢ uprzednio zdefiniowany w
systemie ON!Track. Uprawnienia , Kierownik lokalizacji” mozna
wybrac z rozwijanego menu odpowiedzialnosci, na stronie
zgdanej osoby w zaktadce ,,Pracownicy”.

Add Location

Hierarchy Selection

Location Details

Type Name D

| Select Location Type <: v |'\'-.-afel‘cuee Boston <:

Cost Center Manager Contact Number
&=-

Description

7. Aby zakonczy¢ dodawanie nowej lokalizacji, nadrzednej kliknij
przycisk Zapisz i zakoncz znajdujgcy sie w dolnej czesci ekranu
wprowadzania danych.

Save and Exit {::

17
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Jak edytowac lokalizacje nadrzedng?

1. Kliknij Lokalizacje na gtdwnym pasku nawigacji.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets & Employees m Templates E Reports

2. Kliknij lokalizacje nadrzedng, ktéra ma by¢ edytowana.

ﬁ Dazhboard 1 Locations w Azzets & Em

+ 7 0
Locations

@ 1. Warehouses

O 2_ Jobsites <:|

Q 3. Vehicles

3. Aby edytowac wybrang lokalizacje nadrzedng, kliknij ikone
otéwka. Zostanie wowczas wyswietlony ekran edycji ze
szczegotami lokalizacji.

ﬁ Dashboard w Aszszets & Em
>/ @

Locations
@ 1. Warshouses

Q 2. Jobsites

Q 3. Vehicles

18



=TT

4. Zmodyfikuj odpowiednie dane lokalizacji nadrzedne;.
Obowigzkowe pola sg oznaczone kolorem czerwonym, zaleca
sie wprowadzenie wszystkich danych.

Edit Location

Location Detailz

Location Detaila

Type Name D
| Jobsite <: v |2 Jobsites <:

Cost Center Manager Contact Number

5. Aby zakonczy¢ edytowanie lokalizacji nadrzednej, kliknij przycisk
Zapisz i zakoncz znajdujacy sie w dolnej czesci ekranu
edytowania lokalizacji.

P——— K:

19
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Jak usungc¢ lokalizacje nadrzednga?

Uwaga: nie mozna usungc lokalizacji nadrzednej z przypisanym
sprzetem. W celu usuniecia takiej lokalizacji, najpierw usun
przypisanie sprzetu.

1. Kliknij Lokalizacje na gtownym pasku nawigaciji.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszszets & Employees m Templates E Report=

2. Kliknij lokalizacje nadrzedng do usuniecia.

ﬁ Dazhboard w Azzets & Em

+ 7 1
Locations

@ 1. Warehouses

02. Jobsites <:|

Q 3. Vehicles

3. Aby usung¢ wybrang lokalizacje nadrzedng, kliknij ikone kosza.
Zostanie wowczas wyswietlona prosba o potwierdzenie.

20



ﬁ Dashboard 1 Locations w Azzets & Em

E—
Locations

@ 1. Warehouses

O 2 Jobsitas

Q 2. Vehicles

4. W celu trwatego usuniecia danej lokalizacji kliknij Tak. Aby
anulowac usuwanie, kliknij Nie.

Uwaga: usunietych danych nie mozna juz odzyskac!

Delete Location

il
M Are you sure you would like to delete the location "2. Jobsites"?

< e

21
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Jak dodaé, edytowac, usungc, wycofac i

przeniesc sprzet?

Pojecie ,sprzet” oznacza nie tylko narzedzia robocze (takie jak
elektronarzedzia i maszyny), lecz takze drobny sprzet (np. rekawice
lub drabiny) oraz materiaty eksploatacyjne (np. wiertta). Ponizej
zamieszczono wyjasnienia dotyczgce dodawania, edytowania,
usuwania oraz przenoszenia sprzetu.

Jak doda¢ nowy sprzet?

Uwaga: sprzet mozna dodawac na kilka sposobow. Ponizszy opis
dotyczy najprostszej metody.

1. Kliknij Lokalizacje na gtdwnym pasku nawigacji.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszszets & Employees m Templates E Report=

2. Aby dodac¢ nowy sprzet, kliknij ikone z plusem (,,Dodaj”).
Zostanie wowczas wyswietlony ekran wprowadzania danych.

ﬁ Dasghboard 1 Locations m Agsets & Employees .@ Templates E Reports

Locations 1‘_]. + Add

+ s =

|4

22
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3. W zaktadce szczegotow sprzetu wpisz wymagane dane,
obowigzkowe pola sg oznaczone kolorem czerwonym, zaleca sie
podanie petnych danych. W celu przejrzenia wszystkich
obowigzkowych pdl przesun w doét zaktadke szczegotdw sprzetu.

Uwaga: kod dotyczy unikalnego kodu znajdujgcego sie na
etykiecie z kodem kreskowym, umieszczonej na sprzecie. Kod
alternatywny moze zostac¢ wybrany dowolnie, musi byc¢ on
jednak niepowtarzalny i nie moze byc przypisany dwukrotnie.

Add Asset
Managed Az Certificates Services

Aszet Details

Category Scan Code Alternate Code

Scan code or Alternate code is mandatory.
Serial Number Template Name Manufacturer
Q Q -
We strongly advise you to enter the to...
Madel Description Asset Status
Operational v ﬂ =

Friendly Name

Ownerzhip and Storage Details

Default Location Current Location Owner
| 1. Warehouses <: v | 1. Warehouses <: v Hubert Virtos <: v

Managed As Asset Group Storage Location

| Owned <: v | Selact an Asset Group <: v

Attachments Notes

Upload
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4. Kliknij przycisk Zapisz i przejdz dalej w dolnej czesci ekranu
danych, aby kontynuowac¢ wprowadzanie danych w zaktadce
,Zarzgdzane jako”.

save an txit T Sove anc next {:

5. W zakfadce ,,Zarzadzane jako” wprowadz wymagane dane,
zaleca sie wprowadzenie wszystkich danych.

Add Asset

Azzet Detailz Certificates Services

Managed Az : Owned

Purchase Date Purchase Price Purchase Currency

usD

6. Kliknij przycisk Zapisz i przejdz dalej w dolnej czesci ekranu
danych, aby kontynuowac¢ wprowadzanie danych w zaktadce
,Dokumentacja”.

T E———— {::

7. W zaktadce dokumentacji wybierz i dodaj dokumentacje
wymagang dla danego sprzetu.

Uwaga: aby dodawac dokumentacje przy uzyciu tego ekranu,

trzeba jq uprzednio dodac do systemu ON!Track korzystajqc z
zaktadki ,Szablony” na gfownym pasku nawigacji.
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Add Asset

Agzset Details Managed Az Certificates Services

No certificates are assigned to this asset.
Asset Certificates are certificate(s) that belong to this asset. Adding Employee Certificates will require responsible employees to have the specified

certificate(s).

Asset Certificates Employee Certificates

Select Certificate v m <:| Select Certificate M m <:|

8. Kliknij przycisk Zapisz i przejdz dalej w dolnej czesci ekranu
danych, aby kontynuowac¢ wprowadzanie danych w zaktadce

,Przeglady”.

Save and Exit Save and Next

9. W zaktadce przeglagddw wybierz i dodaj przeglady wymagane
dla danego sprzetu.

Uwaga: aby dodawac przeglqdy przy uzyciu tego ekranu, trzeba
je uprzednio dodac do systemu ON!Track korzystajqc z zaktadki

,Szablony” na gfownym pasku nawigacji.

Add Asset

Azzet Detaile Managed Az Certificates

No service tasks are scheduled for this asset.

Servicing and performing routine maintenance on your assets prolongs their life and usefulness. ONITrack provides several methods to frack service and
maintenance, such as oil changes, sharpening and so on. You can also track assets sent out for repairs, replacing broken parts, etc.

Schedule Services
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10. Aby zakonczy¢ dodawanie nowego sprzetu, kliknij przycisk
Zapisz i zakoncz znajdujacy sie w dolnej czesci ekranu
wprowadzania danych.

P—— <:

Jak dodac sprzet Hilti uzywajgc numeru seryjnego?

1. Kliknij Lokalizacje na gtdwnym pasku nawigacji.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszszets & Employees m Templates E Report=

2. Aby dodac¢ nowy sprzet, kliknij ikone z plusem (,,Dodaj”).
Zostanie wowczas wyswietlony ekran wprowadzania danych.

ﬁ Dasghboard 1 Locations m Agsets & Employees .@ Templates E Reports

+ s =

Locations 1‘_]. + Add

|4

3. Wypetnij pole numeru seryjnego wprowadzajgc numer seryjny
danego sprzetu Hilti w zaktadce szczegotéw sprzetu.

Uwaga: dla sprzetu Hilti dane zaciqggajq sie automatycznie po
wpisaniu numeru seryjnego.
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Adld Asset
Asszet Detailz Managed Az Certificates Services
Aszzet Details
Category Scan Code Alternate Code
Asset v
Scan code or Alternate code is mandatory.
Serial Number Template Name Manufacturar

| Q -

We strongly advise you to enter the to...

4. Z rozwijanego menu, pojawiajgcego sie automatycznie w trakcie
wpisywania, wybierz prawidtowy numer seryjny. Po wskazaniu
numeru seryjnego, odpowiednie dane dotyczace sprzetu sg
automatycznie wprowadzanie w zaktadce szczegdtdw sprzetu.

Uwaga: obowiqgzkowe pola sq oznaczone kolorem czerwonym.
Zaleca sie wprowadzenie wszystkich danych, a w szczegolnosci
numeru seryjnego, producenta i modelu.

Add Asset

Managed Az Certificates Services

Aszet Detailz
Category Scan Code Alternate Code
Asset
Scan code or Alternate code is mandatory.
Serial Number Template Name Manufacturer
1000 Q -

100015
100014 Description Asset Status

100013 Operational v E ™
100009
100008

100003
100004
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5. Kliknij przycisk Zapisz i przejdz dalej w dolnej czesci ekranu
danych, aby kontynuowac¢ wprowadzanie danych w zaktadce
,Zarzgdzane jako”.

T E———— {::

6. W zakfadce ,Zarzadzane jako” wprowadz wymagane dane,
zaleca sie wprowadzenie wszystkich danych.

Add Asset

Azset Details Certificates Services

Managed As : Owned

Purchase Date Purchase Price Purchase Currency

usD

7. Kliknij przycisk Zapisz i przejdz dalej w dolnej czesci ekranu
danych, aby kontynuowa¢ wprowadzanie danych w zaktadce
,Dokumentacja”.

Save and Exit Save and Next <::|

8. W zaktadce dokumentacji wybierz i dodaj dokumentacje
wymagang dla danego sprzetu.

Uwaga: aby dodawac dokumentacje przy uzyciu tego ekranu,

trzeba jq uprzednio dodac do systemu ON!Track korzystajqc z
zaktadki ,Szablony” na gfownym pasku nawigacji.
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Add Asset

Agzset Details Managed Az Certificates Services

No certificates are assigned to this asset.
Asset Certificates are certificate(s) that belong to this asset. Adding Employee Certificates will require responsible employees to have the specified
certificate(s).

Asset Certificates Employee Certificates

Select Certificate v m <:| Select Certificate M m <:|

9. Kliknij przycisk Zapisz i przejdz dalej w dolnej czesci ekranu
danych, aby kontynuowac wprowadzanie danych w zaktadce

,Przeglady”.

Save and Exit Save and Next

10. W zakfadce przeglagdow wybierz i dodaj przeglagdy wymagane
dla danego sprzetu.

Uwaga: aby dodawac przeglqdy przy uzyciu tego ekranu, trzeba
je uprzednio dodac do systemu ON!Track korzystajqc z zaktadki

,Szablony” na gfownym pasku nawigacji.

Add Asset

Azzet Detaile Managed Az Certificates

No service tasks are scheduled for this asset.

Servicing and performing routine maintenance on your assets prolongs their life and usefulness. ONITrack provides several methods to frack service and

maintenance, such as oil changes, sharpening and so on. You can also track assets sent out for repairs, replacing broken parts, etc.

Schedule Services
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11. Aby zakonczy¢ dodawanie nowego sprzetu, kliknij przycisk
Zapisz i zakoncz znajdujacy sie w dolnej czesci ekranu
wprowadzania danych.

P—— {:
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Jak edytowac sprzet?

1. Kliknij Sprzet na gtéwnym pasku nawigacji.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Agzeta & Employees m Templates E Reports

2. Aby rozwingc strukture grup sprzetu, kliknij ikone z plusem.

ﬁ Dashboard 1 ana'tinns& Emp]|
[+ + 7 10

o

Aszzet Groups

Assets

Commodities

Consumables
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3. Wybierz podgrupe sprzetu zawierajgcg sprzet, ktdry ma by¢

edytowany.

ﬁ Dashboard 1 ana'tinns& Emp

Aszzet Groups
B Ascets
Breakers

Combi hammers

Measuring

Mail gun

Saws

Voltage Detectors

Commodities

Consumables

+ 7
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4. Wybierz sprzet przeznaczony do edycji zaznaczajac
odpowiednie pole wyboru.

Uwaga: system umozliwia jednoczesnqg edycje tylko jednego
sprzetu.

bloyees m Templates E Reports
TR Add to Transfer Cart | = Add o Edit [f] Delete

Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer

UD16 Drill _ HIL-UD16 Hilti

5. Aby rozpoczg¢ edycje wybranego sprzetu, kliknij Edytuj.
Zostanie wowczas wyswietlony ekran edycji ze szczegdtami
sprzetu.

bloyees .% Templatez E Reports
TR Add to Transfer Gart | o= Add 4 Edit

Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer

UD16 Drill HIL-UD16

6. Przejdz do zadanej zaktadki (szczegoty sprzetu, zarzagdzane
jako, itp.) i zmodyfikuj dane. Pola obowigzkowe sg zaznaczone
kolorem czerwonym zaleca sie wprowadzenie wszystkich

Edit Asset x
Asaet Detaila Managed Aa Certificates Services <:
Azzet Detailz
Category Scan Code Alternate Code
Asset v Enter Scan Code |HIL-UD'B
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7. Aby zakonczy¢ edytowanie sprzetu, kliknij przycisk Zapisz i
zakoncz znajdujacy sie w dolnej czesci ekranu edytowania.

Save and Exit <:|
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Jak zmienia¢ status sprzetu ze ,,Sprawny” na
,Uszkodzony”, ,,W naprawie”, ,, Zagubiony”,

»Skradziony” lub ,,Wycofany”?

1. Kliknij Sprzet na gtdwnym pasku nawigacji.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Agzets & Employees m Templates E Reports

2. Aby rozwingc strukture grup sprzetu, kliknij ikone z plusem.

ﬁ Dashboard 1 ana'tinns& Emp|
+ 7

Aszszet Groups

Assets

Commodities

Consumables
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3. Wybierz podgrupe sprzetu zawierajacg sprzet, ktérego status
ma by¢ zmieniony.

ﬁ Dashboard 1 ana'tinns& Emp|
[+ + 7

Aszzet Groups

=  Assets
Breakers
Combi hammers
- m
Measuring
Mail gun
Saws
Voltage Detectors
Commodities

Consumables
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4. Wybierz sprzet do zmiany statusu zaznaczajgc odpowiednie
pole wyboru.

Uwaga: system umozliwia jednoczesnqg edycje tylko jednego
sprzetu.

bloyees m Templates E Reports

TR Add to Transfer Cart | = Add o Edit [f] Delete

Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer

UD16 Dril - HIL-UD16 Hilti

5. Aby rozpoczgc edycje, kliknij Edytuj. Zostanie wéwczas
wyswietlony ekran edycji ze szczegotami sprzetu.

bloyees .@ Templatez E Reports

TR Add to Transfer Gart | o= Add 4 Edit

Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer

UD16 Drill HIL-UD16

6. W zaktadce szczegotdow sprzetu wybierz odpowiedni status:

uszkodzony, w naprawie, zagubiony lub skradziony, albo
wycofany.

Uwaga: domysiny status to ,,Sprawny”.
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Edit Asset
Aszset Details Managed As Certificates Services
Azzet Details
Category Scan Code Alternate Code
Asset v |HIL—UD'5
Scan code or Alternate code is mandatory.
Serial Number Template Name Manufacturer

Q UD 16-Hilt Hilt

We strongly advise you to enter the to...

Maodel Description Asset Status
uD 16 Operational v

Friendly Name

UD16 Drill

7. Aby zakonczy¢ edytowanie sprzetu, kliknij przycisk Zapisz i
zakoncz znajdujacy sie w dolnej czesci ekranu edytowania.

save and Exit <:|
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Jak usungc sprzet?

1. Kliknij Sprzet na gtdwnym pasku nawigacji.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Agzeta & Employees m Templates E Reports

2. Aby rozwingc strukture grup sprzetu, kliknij ikone z plusem.

ﬁ Dashboard 1 ana'tinns& Emp]|
+ 7 10

Aszzet Groups

Assets

Commodities

Consumables

3. Wybierz podgrupe sprzetu zawierajgcg sprzet, ktory ma by¢
usuniety.
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ﬁ Dashboard 1 ana'tinns& Emp|

] + 7

Aszzet Groups

= Assets
Breakers
Combi hammers
- m
Measuring
Mail gun
Saws
Voltage Detectors
Commodities

Consumables

4. Wybierz sprzet przeznaczony do usuniecia zaznaczajgc
odpowiednie pole wyboru.

Uwaga: przeniesionego sprzetu nie mozna usungc¢, mozna go
tylko wycofac. Ponadto, niemozliwe jest takze usuniecie
oraz/lub wycofanie drobnego sprzetu lub materiatow
eksploatacyjnych, jesli ich liczba jest rozna od 0.
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bloyees .@ Templatez E Reports

TR Add to Transfer Gart | o= Add 4 Edit [f] Delete

Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer

UD16 Drill HIL-UD16

5. Aby usung¢ wybrany sprzet, kliknij ikone kosza (,,Usun”).
Zostanie wowczas wyswietlona prosba o potwierdzenie.

bloyees m Templates E Reports

TR Add to Transfer Cart | = Add o Edit [f] Delete <:|

Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer

UDA6 Drill HIL-UD16 Hilti

6. W celu trwatego usuniecia danego sprzetu kliknij Tak. Aby
anulowac usuwanie, kliknij Nie.

Uwaga: usunietych danych nie mozna juz odzyskac!

Delete Asset

7

Are you sure you want to delete the following Asset?
HIL-UDAG

T e
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Jak przenies¢ sprzet do innej lokalizacji?

1. Kliknij Sprzet na gtdwnym pasku nawigacji.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Agzeta & Employees m Templates E Reports

2. Aby rozwingc strukture grup sprzetu, kliknij ikone z plusem.

ﬁ Dashboard 1 ana'tinns& Emp]|
+ 7

Aszzet Groups

Assets

Commodities

Consumables

3. Wybierz podgrupe sprzetu zawierajgcg sprzet, ktory ma by¢
przeniesiony.
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ﬁ Dashboard 1 ana'tinns& Emp|
+ 7

Aszzet Groups
=  Assets
Breakers
Combi hammers
-~ em
Measuring
Mail gun
Saws
Voltage Detectors
Commodities

Consumables

4. Wybierz sprzet przeznaczony do przeniesienia zaznaczajac
odpowiednie pole wyboru.

bloyees .% Templatez E Reports

TR Add to Transfer Gart | o= Add 4 Edit [f] Delete

Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer

UD16 Drill HIL-UD16

Wskazdwka: mozna zaznaczyc kilka narzedzi w celu grupowego
umieszczenia ich w koszyku. Caty sprzet znajdujgcy sie w
koszyku przeniesienia zostanie przeniesiony do tej samej
lokalizacji. W przypadku przenoszenia sprzetu do innych
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lokalizacji, te samq procedure trzeba powtdrzyc¢ oddzielnie dla

kazdej z lokalizacji.

bloyees m Templates E Reports
m,_ Add to Transfer Cart

Friendly Name

DCF826 Drill

SF144-A Drill

UDA6 Drill

T Scan Code T Alternate Code T  Manufacturer

| J= Add # Edit [ Delete

10013628

101616 232

HIL-UD16

5. Aby umiesci¢ wybrany sprzet w koszyku, kliknij pole Dodaj do

koszyka.

bloyees m Templates E Reports
m Add to Transfer Cart

Friendly Name

UDA6 Drill

| = Add #” Edit [ffj Delete
T Scan Code T Alternate Code T  Manufacturer

HIL-UD16 Hilti

6. Po udanym umieszczeniu sprzetu w koszyku przeniesienia,
kliknij na pole Przeniesienia na gilownym pasku nawigac;ji.

Liczba znajdujgca sie w czerwonym kotku oznacza liczbe
narzedzi znajdujgcych sie w koszyku przeniesienia.

Hilti ON!Track

o Sergej Weber

= Virtos Inc.
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7. Aby rozwingc strukture lokalizacji, kliknij ikone z plusem.

Te Location |:Il>

@ 1. Warehouses
@ 2. Jobsites

Q 3. Vehicles

i WEPE I R

8. Wybierz lokalizacje, do ktorej ma byc¢ przeniesiony sprzet.

To Location =
—| @ 1. Warehouses
@ Buchs Warshouse

# San Jose Warshouse -

@ Warehouse Boston (BOS)

= O 2_Jobsites

n s T e Pt ot Ll BT i B P dloodaean (4
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9. Kliknij ikone kalendarza w celu wskazania daty zwrotu sprzetu.

Uwaga: wprowadzenie daty zwrotu nie jest obowigzkowe.

Transfer Asset(s) To Location

T ReturnDate T = @' 1. Warshouses

@ Buchs Warehouse

@ San Jose Warehouse

® \Warehouse Boston (BC

= O 2_Jobsites

n b W T ol e N

10. Z kalendarza wybierz date zwrotu.

Transfer Asset(s) To Location

T ReturnDate T — @ 1. Warehouses

@ Buchs Warsghouse

0 apr v 2016 v D

Su Mo Tue We Th Fr Sa H

10 11 12 13 14 15 16 |

17 18 19 20 21 22 23 (A
24 25 26 2|::>29 30 /
Today Clear Close 4
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11. Aby przeniesc sprzet do wybranej lokalizacji, kliknij pole
Przenies sprzet. Zostanie wéwczas wyswietlona prosba o
potwierdzenie.

N

| )d Transfer Asset(s) To Location +

From Employee T Returmn Date —| @ 1. Warehouses

Hubert Virtos 29.04.2016 @ Buchs Warehouse

@ San Jose Warehouse

® Warehouse Boston (BOS)

O 3. Jobsites

@ 3. venicles

ﬂ.lnr,-.ln i

12. Kliknij Potwierdz w celu przeniesienia sprzetu do wybranej
lokalizacji. Aby anulowa¢ przenoszenie, kliknij Anuluj.

Caty sprzet znajdujqcy sie w koszyku przeniesienia zostanie
przeniesiony do tej samej lokalizacji. W przypadku przenoszenia
sprzetu do innych lokalizacji, te samq procedure trzeba
powtdrzyc oddzielnie dla kazdej z lokalizacji.

Asset(s) transfer

Are you sure you want to transfer 1 asset(s) to “Warehouse Boston
(BOS)™?

< e
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Alternatywny sposdb przenoszenia sprzetu do innej lokalizacji:

1. Kliknij Przeniesienia na gtdwnym pasku nawigacji.

o Sergej Weber

Transfers

Virtos Inc.

2. Podaj kod/kod alternatywny przenoszonego sprzetu.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Asszetz & Employees .@ Templates E Reportz

| <___ﬂ Last Transfer Date

3. Kliknij pole Dodaj w celu umieszczenia sprzetu w koszyku

przeniesienia.

Uwaga: sprzetu o statusie ,,W transporcie” nie mozna dodac do
koszyka przeniesienia, poniewaz doreczenie nie zostato jeszcze
potwierdzone.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Azzets & Employees m Templates E Reportz

HIL-UD16_001 m<:}Date

4. Aby rozwingc strukture lokalizacji, kliknij ikone z plusem.
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Teoe Location |:Il>

@ 1. Warehouses
O 2_ Jobsites

Q 3. Vehicles

i MR I R

5. Wybierz lokalizacje, do ktorej ma by¢ przeniesiony sprzet.

Teo Location =
—| @ 1. Warehouses
@ Buchs Warehouse

# San Jose Warehouse -

@ Warehouse Boston (BOS)

= O 2_Jobsites

n s T I o e e Pt ot Ll B T i R P e dloodasan 4

6. Kliknij ikone kalendarza w celu wskazania daty zwrotu sprzetu.

Uwaga: wprowadzenie daty zwrotu nie jest obowigzkowe.

Transfer Asset(s) To Location

T ReturnDate T = @' 1. Wareshouses

@ Buchs Warshouse

@ San Jose Warehouse

W Warehouse Boston (BC

—| O' 2. Jobsites

n b W T ol i T
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7. Z kalendarza wybierz date zwrotu.

Transfer Asset(s) To Location

T RetunDate T = @ 1. Warehouses

'@' Buchs Warshouse

0  apr v 2016 v D

Su Mo Tue We Th Fr Sa H

10 11 12 13 14 15 16 |
17 18 15 20| 21 22 23 |

24 25 26 2|::>29 30 |

8. Aby przenies¢ sprzet do wybranej lokalizacji, kliknij pole
Przenies sprzet. Zostanie wéwczas wyswietlona prosba o
potwierdzenie.

N

| )d Transfer Asset(s) To Location |

From Employee T Return Date = @ 1. Warehouses

Hubert Virtos 29.04.2016 @ Buchs Warshouse

@' 3an Jose Warehouse

® Warehouse Boston (BOS)

Q 2. Jobsites

@ 3. Venicies

ﬁanr.—dn i
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9. Kliknij Potwierdz w celu przeniesienia sprzetu do wybranej
lokalizacji. Aby anulowad przenoszenie, kliknij Anuluj.

Caty sprzet znajdujqcy sie w koszyku przeniesienia zostanie
przeniesiony do tej samej lokalizacji. W przypadku przenoszenia
sprzetu do innych lokalizacji, te samq procedure trzeba
powtorzyc oddzielnie dla kazdej z lokalizacji.

Asset(s) transfer

i

Are you sure you want to transfer 1 asset(z) to “Warehouse Boston
(BOS)"?

o e =
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Jak odnalez¢ przeniesiony sprzet?

Uwaga: sprzet mozna wyszukiwac na kilka sposobow. Ponizszy opis
dotyczy najprostszej metody.

1. Kliknij Sprzet na gtdwnym pasku nawigacji.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Agszets & Employees m Templates E Reports

2. Kliknij pole Grupy sprzetu w celu wyswietlenia zestawienia
catego sprzetu.

ﬁ Dashboard 1 ana'tinns& Emp]|
+ 7

Aszzet Groups

Assets

Commodities

Consumables

3. Aby wyszukaé przeniesiony sprzet, kliknij pole wyszukiwania.

A D--hbn-g 4 Locations [y, \JFPTAR. R T Templates B reports ™ rm.amohwmf-
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1@ Tranzfers Eerggj.'WEher,
Virtos Inc.

4. W polu wyszukiwania wpisz informacje dotyczgce danego
sprzetu, np. kod lub kod alternatywny. W trakcie wpisywania, sg
automatycznie wyswietlane pasujgce informacje (zaznaczone na
czerwono).

Uwaga: informacje, ktore nie pokrywajq sie z poszukiwanymi
danymi, sq automatycznie ukrywane. W celu wyswietlenia
wszystkich informacji (np. catego sprzetu na liscie), usun dane z
pola wyszukiwania klikajgc ikone X, znajdujqcq sie po prawej
stronie pola wyszukiwania.

E Tranzfers Eergg].WEher,
Virtos Inc.

) [ ®
All Assets TI |
Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T

UDA8 Drill | > [MuD16

vV
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Jak potwierdzi¢ doreczenie sprzetu?
1. Po doreczeniu sprzetu, kliknij pole Sprzet na gtdwnym pasku

nawigacji.

Uwaga: w celu prawidtowego potwierdzenia doreczenia, funkcja
ta musi zostac uprzednio wtgczona.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets & Employees m Templates E Reports

2. Kliknij pole Grupy sprzetu w celu wyswietlenia zestawienia
catego sprzetu.

ﬁ Dashboard 1 ana'tinns& Emp|
+ 7

Aszzet Groups

Assets

Commodities

Consumables
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3. Aby wyszukac przeniesiony sprzet, kliknij pole wyszukiwania.

A D--hbn-g (PRI TP cacts & Employees TH) Templates [ Reports ™ Tm“,mo Sorge) Weber
+70 BN o . e
Locations ™ | 4 Agd i 8]

1@ Tranzfers Eerge_l.w{aher,
Virtos Inc.

4. W polu wyszukiwania wpisz informacje dotyczgce danego
sprzetu, np. kod lub kod alternatywny. W trakcie wpisywania, sg
automatycznie wyswietlane pasujgce informacje (zaznaczone na
czerwono).

Uwaga: informacje, ktore nie pokrywajq sie z poszukiwanymi
danymi, sq automatycznie ukrywane. W celu wyswietlenia
wszystkich informacji (np. catego sprzetu na liscie), usun dane z
pola wyszukiwania klikajgc ikone X, znajdujgcqg sie po prawej
stronie pola wyszukiwania.

1@ Transfers Ser%e_j. Weber
Virtos Inc.
) [ o
All Assets TIR |
Friendly Name T Scan Code T Alternate Code )

UD18 Drill | > BWuD16
L4
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5. Wybierz sprzet wymagajacy potwierdzenia doreczenia
zaznaczajgc odpowiednie pole wyboru.

All Assets TTH e Confirm delivery | + # Edit m Delete

v Friendly Namg T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer

UD16 Drill HIL-UD186

6. Kliknij pole Potwierdz doreczenie. Zostanie wowczas
wyswietlona prosba o potwierdzenie.

N

All Assets TTH | > e Confirm delivery | + # Edit m Delete

v Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer

UDA6 Drill HIL-UD16 Hilti

7. Aby potwierdzi¢ odbiodr sprzetu, kliknij Potwierdz doreczenie
sprzetu. Aby anulowad potwierdzenie, kliknij Nie.

Confirm delivery of asset

Are you sure you want to confirm delivery of the following asset?

HIL-UD1G
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Jak odszukac historie przenoszenia sprzetu?

1. Kliknij Przeniesienia na gtdwnym pasku nawigaciji.

Hilti ON!Track

o Sergej Weber .,

s Virtos Inc.

2. Kliknij zaktadke Historia przenoszenia w celu przejrzenia
wszystkich wpisow przenoszenia.

ﬁ Dashboard 1 Locationz w Azzets & Employees m Templates E Reports

Tranzfer Cart Tranafer History <:|
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Jak wyswietli¢ caty sprzet na raz?

1. Kliknij Sprzet na gtdwnym pasku nawigacji.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Agzeta & Employees m Templates E Reports

2. Kliknij pole Grupy sprzetu. W tabeli po prawej stronie zostang
wyswietlone informacje o catym sprzecie.

ﬁ Dashboard 1 ana'tinns& Emp|
+ 7 0

Aszzet Groups

Assets

Commodities

Consumables
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Jak uzupetni¢ zapasy materiatéw eksploatacyjnych?

1. Kliknij Lokalizacje na gtdwnym pasku nawigacji.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets & Employees m Templates E Reports

2. Wybierz zaktadke Materiaty eksploatacyjne na dodatkowym
pasku mawigaciji.
=
Azzets Conzumablea Map

+ Restock | TI& | + Add

Scan Code T Alternate Code T Manufacturer T Model

3. Aby wyswietli¢ ekran wprowadzania danych, na dodatkowym
pasku nawigacji kliknij ikone z plusem (,,Uzupetnij zapasy”).

-
-+ Fiestock<:| | == Add

Scan Code T Alternate Code T Manufacturer T Model

4. Podaj numer seryjny odpowiedniego materiatu
eksploatacyjnego i kliknij pole Dodaj.

Restock
1. Warehouses - m < |
N

5. Wpisz wymagane dane, obowigzkowe pola s3 oznaczone
kolorem czerwonym, zaleca sie podanie petnych danych.
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Restock
1. Warehouses - m
Scan Code Alternate Code Descriptio Quantity Unit Purchase Ord... Unit Price Total Price
| 4

6. W celu potwierdzenia uzupetnienia zapasu odpowiedniego
materiatu eksploatacyjnego, kliknij pole Zapisz w dolnej czesci
ekranu wprowadzanigsdanych.
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Jak dodawag¢, edytowac i usuwac

pracownikow?

Pracownicy sg uzytkownikami sprzetu. Ponizszy opis dotyczy
dodawania, edytowania i usuwania pracownikow.

Uwaga: dostepnosc¢ funkcji oprogramowania ON!Track zalezy od
uprawnien przypisanych danemu uzytkownikowi. W razie
koniecznosci zmiany uprawnien, skontaktuj sie z lokalnym
administratorem.

Jak doda¢ nowego pracownika?

1. Kliknij pole Pracownicy na gtéwnym pasku nawigacji.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets Employees m Templates E Reportz

Employeea Roles

== Add

2. Aby doda¢ nowego pracownika, kliknij ikone z plusem
(,Dodaj”). Zostanie wowczas wyswietlony ekran wprowadzania
danych.

Dashboard Locations Aszzets 9 Employees Templates Reportz
[ ]

Employeea Roles

== Add
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3. W zaktadce danych pracownika wpisz wymagane dane.
Obowigzkowe pola sg oznaczone kolorem czerwonym, zaleca
sie podanie petnych danych.

Add Employee

Employee Info Certificates Alert Settings

Do you want to provide application accesz to thiz employee? Yes @ No

Do you want to create an Employee Location ?

First Name Last Name (o]

Designation Type Office Phone

Selact Employes Tuos hd

4. Kliknij przycisk Zapisz i przejdz dalej w dolnej czesci ekranu
danych, aby kontynuowa¢ wprowadzanie danych w zaktadce
,Dokumentacja”.

Save and Exit Save and Next

5. W zaktadce dokumentacji wybierz i dodaj dokumentacje
wymagana dla danego pracownika.

Uwaga: aby dodawac dokumentacje przy uzyciu tego ekranu,
trzeba jq uprzednio dodac do systemu ON!Track korzystajqc z
zaktadki ,,Szablony” na gtdwnym pasku nawigacji.

Acdd Employee

Employee Info Certificatez Alert Settings

Select a Certificate v m <:
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6. Kliknij przycisk Zapisz i przejdz dalej w dolnej czesci ekranu
danych, aby kontynuowac¢ wprowadzanie danych w zaktadce
,Ustawienia przypomnien”.

Save and Exit Save and Next

7. Wybierz Przypomnienia w wiadomosci e-mail dla danego
pracownika zaznaczajgc odpowiednie pola wyboru w zaktadce
ustawien przypomnien.

Uwaga: dostepne sq nastepujgce przypomnienia w wiadomosci
e-mail: koniec okresu uzytkowania floty, przeglqd sprzetu,
dokumentacja pracownika, koniec wynajmu, data zwrotu, data
przeglgdu, niski poziom zapasow, wygasniecie gwarancji.

Wyszarzenie pol wyboru oznacza, ze przypomnienia w
wiadomosci e-mail sq wyfqgczone. Aby je wiqczyc, skontaktuj sie
z lokalnym administratorem.

Add Employee

Employee Info Certificates

Email Alert Settings

Check All

Eloci [l o Chocle for focoic

8. Aby zakonczy¢ dodawanie nowego pracownika, kliknij przycisk
Zapisz i zakoncz znajdujacy sie w dolnej czesci ekranu
wprowadzania danych.

Save and EXit
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Jak edytowac dane nowego pracownika?

1. Kliknij pole Pracownicy na gtdwnym pasku nawigacji.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets Employeea m Templates E Reports

Employeea Roles

—h—

+rdd /et

2. Wybierz pracownika przeznaczonego do edycji zaznaczajac
odpowiednie pole wyboru.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Azzetz & Employees m Templates E Reports

Employees Roles

== Add # Edit [J Delete

= Name L ¢ Designation T ID

Sandra Hintringer

Sergej Weber -

Stefan Frey

3. Aby rozpoczac¢ edycje wybranego pracownika, kliknij ikone
oféwka (,Edytuj”). Zostanie woéwczas wyswietlony ekran edycji
z danymi pracownika.



ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets -‘. Employees m Templates E Reportz

Employeez Roles
4 Add 2 Edit <:|

= Name Y Designation T ID

Sandra Hintringer

Sergej Weber

Stefan Frey

4. Przejdz do zadanej zaktadki (Dane pracownika, Przypisz role,
itp.) i zmodyfikuj dane. Pola obowigzkowe sg zaznaczone
kolorem czerwonym zaleca sie wprowadzenie wszystkich
danych.

Edit Employee X
Employee Info Aszsign Rolez Certificates Alert Settings <:

Do you want to provide application access to thiz employee? * Yes No

The employee will use this email address to login

Username (Email Address) to ONITrack. To securely set up the account a

verification link will be sent to this email address

SEE @hubertvirtos.com when the Save button is clicked
Do you want to create an Employee Location ? "
First Name Last Name (o]

Sergej Weber

5. Aby zakonczy¢ edytowanie pracownika, kliknij przycisk Zapisz i
zakoncz znajdujacy sie w dolnej czesci ekranu edytowania.

Save and Exit <:|
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Jak usung¢ pracownika?

1. Kliknij pole Pracownicy na gtdwnym pasku nawigacji.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets Employeea m Templates E Reports

Employeea Roles

—h—

+rdd /et

2. Wybierz pracownika przeznaczonego do usuniecia zaznaczajgc
odpowiednie pole wyboru.

Dashbkoard Locations Assets P Employees Templates Reports
[ ™ ]

Employeez Roles

== Add # Edit [ Delete

[ Name tr Designation T ID

Sandra Hintringer

Sergej Weber -

Stefan Frey




=TT

3. Aby usung¢ wybranego pracownika, kliknij ikone kosza
(,Usun”). Zostanie woéwczas wyswietlona prosba o
potwierdzenie.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets -‘. Employees m Templates E Reportz

Employeez Roles
+ Add ‘ Bl Delcte
= Name Y Designation T ID

Sandra Hintringer

Sergej Weber

Stefan Frey

4. W celu trwatego usuniecia danego pracownika kliknij OK. Aby
anulowac usuwanie, kliknij Anuluj.

Uwaga: usunietych danych nie mozna juz odzyskac!

Delete Employee

il
M Are you sure you want to delete the following employee?

Sergej Weber

"o et
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Jak doda¢, edytowac i usungé¢ dokumentacje?

Dokumentacja poswiadcza przydatnos¢ danego sprzetu do
wykonania okreslonej pracy albo potwierdza zdolnos¢ i uprawnienia
pracownikow do wykonania danej pracy. Ponizszy opis dotyczy
dodawania, edytowania i usuwania dokumentacji.

Jak doda¢ nowg dokumentacje?

1. Kliknij Szablony na gtéwnym pasku nawigacji.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets & Employees .@ Templatez E Reportz

2. Wybierz zaktadke dokumentacji na dodatkowym pasku
nawigacji.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Azszets & Employees m Templatea E Reports

Asak:> Certificates Services

== Add

3. Aby doda¢ nowa dokumentacje, kliknij ikone z plusem
(,Dodaj”). Zostanie wowczas wyswietlony ekran wprowadzania
danych.
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ﬁ Dashboard 1 Locationsz w Agzets & Employees m Templatea E Reports

Azset Templates Certificates Services

== Add < |

4. Wpisz wymagane dane, obowigzkowe pola s3 oznaczone
kolorem czerwonym, zaleca sie podanie petnych danych.

Add Certificate b4

Is this certificate for an Assst or Employee? Recaive notification? {e.g. 2 weeks in advance)

* Asset Employee * Yes No

Name
Select one ¥ In advance

5. Aby zakonczy¢ dodawanie nowej dokumentacji, kliknij przycisk
Dodaj znajdujacy sie w dolnej czesci ekranu wprowadzania
danych.
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Jak edytowa¢ dokumentacje?

1. Kliknij Szablony na gtéwnym pasku nawigacji.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets & Employees m Templates E Reports

2. Wybierz zaktadke dokumentacji na dodatkowym pasku
nawigacji.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets & Employees m Templates E Reports

Asae:> Certificates Services

= Add 1]

3. Wybierz dokumentacje przeznaczong do edycji zaznaczajac
odpowiednie pole wyboru.

ﬁ Dashboard 1 Locationa w Azzets & Employees m Templatea E Reports

Azset Templates Certificates Services
== Add 4 Edit [f[j Delete
] Name T Type

Calibration and Safety checks - Asset
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4. Aby rozpoczac¢ edycje wybranej dokumentacji, kliknij ikone
ofowka (,Edytuj”). Zostanie wowczas wyswietlony ekran edycji
ze szczegdtami dokumentaciji.

ﬁ Dashboard 1 Locationa w Azsetz & Employees m Templatea E Reports

Azzet Templates Certificates Services
+r1 e T
= Name T Type

Calibration and Safety checks Asset

5. Zmodyfikuj zgdane dane dokumentacji. Pola obowigzkowe sg
zaznaczone kolorem czerwonym zaleca sie wprowadzenie
wszystkich danych.

Edit Certificate X

Is this certificate for an Assst or Employea? Receive notification? (e.g. 2 weeks in advance)

Asset Employee * Yes No

Name
2 Weeks v Inadvance

|Ca\ib'atior and Safety checks

6. Aby zakonczy¢ edytowanie dokumentacji, kliknij przycisk Zapisz
znajdujacy sie w dolnej czesci ekranu edytowania.

Save {:
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Jak usung¢ dokumentacje?

Uwaga: nie mozna usung¢ dokumentacji, ktora jest przypisana do
pracownikow i/lub sprzetu. W celu usuniecia takiej dokumentacji,
najpierw usun przypisania.

1. Kliknij Szablony na gtéwnym pasku nawigacji.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszszets & Employees m Templates E Report=

2. Wybierz zaktadke dokumentacji na dodatkowym pasku
nawigacji.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Azszets & Employees .@ Templates E Reports

m::> —

——

a2

Services

3. Wybierz dokumentacje przeznaczong do usuniecia zaznaczajac
odpowiednie pole wyboru.
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ﬁ Dashboard 1 Locationa w Aszszets & Empluyeeaﬁ Reports

Azzet Templates Certificates Services
== Add  # Edit [ Delete
=  Name T Type

Calibration and Safety checks - Asset

4. Aby usung¢ wybrang dokumentacje, kliknij ikone kosza
(,Usun”). Zostanie woéwczas wyswietlona prosba o

potwierdzenie.

ﬁ Dashboard 1 Locationa w Aszzeta & Emplayeesﬁ Reports

Aszzet Templates Services
== Add  Edit [f[j Delete
] Name T Type

Calibration and Safety checks Asset

5. W celu trwatego usuniecia danej dokumentaciji kliknij Tak. Aby
anulowac usuwanie, kliknij Nie.

Uwaga: usunietych danych nie mozna juz odzyskac!
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Delete Certificate

il
M Are you sure you want to delete the following certificate?

Calibration and Safety checks

. e
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Jak doda¢é, edytowac i usunac przeglad?

Przeglady to czynnosci konserwacyjne wykonywane, w wielu
sytuacjach regularnie, w celu zapewnienia sprawnosci sprzetu.
Ponizszy opis dotyczy dodawania, edytowania i usuwania
przegladow.

Jak doda¢ nowy przeglad?

1. Kliknij Szablony na gtéwnym pasku nawigacji.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets & Employees .@ Templatez E Reportz

2. Wybierz zaktadke przegladéw na dodatkowym pasku nawigacji.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Azszets & Empluyeesﬁ Reports

== Add

3. Aby dodac¢ nowy przeglad, kliknij ikone z plusem (,,Dodaj”).
Zostanie wowczas wyswietlony ekran wprowadzania danych.
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ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszseta & Employees ﬁ Templates E Reports

Azzet Templates Certificatez Services

== Add < |

4. Wpisz wymagane dane, obowigzkowe pola s3 oznaczone
kolorem czerwonym, zaleca sie podanie petnych danych.

Add Service b4

Name Receive notification? (.g. 2 weeks in advance)

® Yes No

Select ane v | Inadvance

Description |

5. Aby zakonczy¢ dodawanie nowej dokumentac;ji, kliknij przycisk
Dodaj znajdujacy sie w dolnej czesci ekranu wprowadzania
danych.
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Jak edytowac przeglad?

1. Kliknij Szablony na gtéwnym pasku nawigacji.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets & Employees m Templates E Reports

2. Wybierz zaktadke przegladéw na dodatkowym pasku nawigac;ji.

ﬁ Dashboard 1 Locationsz w Azzets & Emplayeeaﬁ Reports

Azzet Templates E4:> Services

s

i 2

3. Wybierz przeglad przeznaczony do edycji zaznaczajac
odpowiednie pole wyboru.

ﬁ Dashboard 1 Locationz w Azzetz & Employees m Templatea E Reports

Azset Templates Certificates Services
== Add 4 Edit [ Delete
= Name T  Attachments

General Combi Hammer Maintenance - No

4. Aby rozpoczac edycje wybranego przegladu, kliknij ikone
ofowka (,Edytuj”). Zostanie woéwczas wyswietlony ekran edycji
ze szczegoOtami przegladu.
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ﬁ Dashboard 1 Locationsz w Agzets & Employees m Templatea E Reports

Azzet Templates Certificates Services
== Add 4 Edit <:|
= Name T  Attachments
General Combi Hammer Maintenance No

5. Zmodyfikuj zgdane dane przegladu. Pola obowigzkowe sg
zaznaczone kolorem czerwonym zaleca sie wprowadzenie
wszystkich danych.

Edit Service X

Name Receive notification? (e.g. 2 weeks in advance)

O { N
General Combi Hammer Maintenance es ©

. 5 Days v | Inadvance
Description :

6. Aby zakonczy¢ edytowanie przegladu, kliknij przycisk Zapisz
znajdujacy sie w dolnej czesci ekranu edytowania.

_ - Je=
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Jak usungc przeglad?

Uwaga: nie mozna usungc¢ przeglgdow przypisanych do sprzetu. W
celu usuniecia takich przeglgdow, najpierw usun przypisanie do
sprzetu.

1. Kliknij Szablony na gtéwnym pasku nawigacji.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszszets & Employees m Templates E Report=

2. Wybierz zaktadke przegladéw na dodatkowym pasku nawigacji.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Azszets & Empluyeesﬁ Reports

Azszet Templates 04:> Services

s

s 7

3. Wybierz przeglad przeznaczony do usuniecia zaznaczajac
odpowiednie pole wyboru.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets & Emplayeeaﬁ Reports

Aszszet Templates Certificatea Services
=4 Add ¢ Edit [ Delete
= Name T  Attachments

General Combi Hammer Maintenance - No
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4. Aby usung¢ wybrany przeglad, kliknij ikone kosza (,,Usuni”).
Zostanie wowczas wyswietlona prosba o potwierdzenie.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Azszets & Employees m Templates E Reports

Azszet Templates Certificates Services
== Add # Edit [ Delete <:|
= Name T  Attachments
General Combi Hammer Maintenance No

5. W celu trwatego usuniecia danego przegladu kliknij Tak. Aby
anulowac usuwanie, kliknij Nie.

Uwaga: usunietych danych nie mozna juz odzyskac!

Delete Service

el
M Are you sure you want to delete the following service?

General Combi Hammer Maintenance

B e
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Jak doda¢, edytowad, usunac szablon oraz jak
przypisa¢ do niego dokumentacje lub

przeglad?

Szablon to wstepnie zdefiniowany zestaw informacji, opisujacy typ
sprzetu oraz pozwalajacy na tatwe przechowywanie informacji oraz
szybkie wprowadzenie danych dodatkowych narzedzi o tej samej
charakterystyce. Ponizszy opis dotyczy dodawania, edytowania i
usuwania szablondéw oraz przyporzgdkowywania do nich przeglagdow i
dokumentacji.

Jak doda¢ nowy szablon?

1. Kliknij Szablony na gtéwnym pasku nawigacji.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszszets & Employees m Templates E Report=

2. Aby doda¢ nowy szablon, kliknij ikone z plusem (,,Dodaj”).
Zostanie wowczas wyswietlony ekran wprowadzania danych.

ﬁ Dashboard 1 Locationa w Assets & Emplayeesﬁ Reports

Aszet Templates Certificates Services
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3. W zakfadce szczegotdow szablonu wpisz wymagane dane,
obowigzkowe pola sg oznaczone kolorem czerwonym, zaleca sie
podanie petnych danych.

Add Asset Template

LEETo R Y RV S SRS Assign Certificatea Assign Servicez

Template Name Model

|| = | =

4. Kliknij przycisk Zapisz i przejdz dalej w dolnej czesci ekranu
danych, aby kontynuowa¢ wprowadzanie danych w zaktadce
,Przypisz dokumentacje”.

Save and Exit Save and Next

5. W zaktadce ,,Przypisz dokumentacje” wybierz i dodaj
dokumentacje wymagang dla danego szablonu.

Uwaga: aby dodawac dokumentacje przy uzyciu tego ekranu,
trzeba jg uprzednio dodac do systemu ON!Track korzystajgc z
zaktfadki ,,Szablony” na gtownym pasku nawigacji.

Add Asset Template

Aszzet Template Detailzs LR Asszign Services

No certificates are assigned to this asset template.

When you add one or more certificates to an asset template, every asset linked to the template will also have these certificates.

Assign Asset Certificates Assign Employee Certificate

Select Certificate v m <:| Select Certificate v m <:|
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6. Kliknij przycisk Zapisz i przejdz dalej w dolnej czesci ekranu
danych, aby kontynuowac¢ wprowadzanie danych w zaktadce
,Przypisz przeglady”.

Save and Exit Save and Next

7. W zaktadce ,,Przypisz przeglady” wybierz i dodaj przeglady
wymagane dla danego szablonu.

Uwaga: aby dodawac przeglqdy przy uzyciu tego ekranu, trzeba
je uprzednio dodac do systemu ON!Track korzystajqgc z zaktadki
,Szablony” na gfownym pasku nawigacji.

Add Asset Template

Aszet Template Detailzs  Assign Certificates

No services are scheduled for this asset template.

When you add one or more services to an asset template, every asset linked to this template will also have these services.

Select Service v m <:|

8. Aby zakonczy¢ dodawanie nowego szablonu, kliknij przycisk
Zapisz i zakoncz znajdujacy sie w dolnej czesci ekranu
wprowadzania danych.

Save and EXxit
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Jak edytowac szablon?

Uwaga: po utworzeniu, nazwy szablondw nie mogq by¢
modyfikowane.

1. Kliknij Szablony na gtéwnym pasku nawigacji.

ﬁ Dashbkoard 1 Locations w Aszszets & Employees m Templates E Reports

2. Wybierz szablon przeznaczony do edycji zaznaczajac
odpowiednie pole wyboru.

ﬁ Dashboard 1 Locationa w Azsets & Employeeaﬁ Reports

Asset Templates Certificates Services
== Add 4 Edit [ Delete

=  Template Name Y Description

000-HIL - Angle Grinder
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3. Aby rozpoczac¢ edycje wybranego szablonu, kliknij Edytu;j.
Zostanie wowczas wyswietlony ekran edycji ze szczegdtami
szablonu.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Azszets & Emplayeesﬁ Reports

Asset Templates Certificates Services
PRI (|

=  Template Name Y Description

000-HIL Angle Grinder

4. Przejdz do zadanej zaktadki (tzn. szczegéty szablonu sprzetu,
przypisz dokumentacje, przypisz przeglady) i zmodyfikuj dane.
Pola obowigzkowe sg zaznaczone kolorem czerwonym zaleca

sie wprowadzenie wszystkich danych.

Edit Asset Template X
Azzign Certificates Asszign Services <:

Template Name Model

000-HIL DAG 230-D

5. Aby zakonczy¢ edytowanie sprzetu, kliknij przycisk Zapisz i
zakoncz znajdujacy sie w dolnej czesci ekranu edytowania.

save and Exit <:|
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Jak usungc szablon?

Uwaga: nie mozna usungc¢ szablondw przypisanych do sprzetu. W celu
usuniecia takich szablonow, najpierw usun przypisanie sprzetu.

1. Kliknij Szablony na gtéwnym pasku nawigacji.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets & Employees m Templates E Reportz

2. Wybierz szablon przeznaczony do usuniecia zaznaczajac
odpowiednie pole wyboru.

ﬁ Dashboard 1 Locationa w Azsets & Emplayeesﬁ Reports

Aszet Templatezs Certificatez Services

== Add ¢ Edit [ffj Delete

=  Template Name Y Description

000-HIL - Angle Grinder

3. Aby usung¢ wybrany szablon, kliknij ikone kosza (,,Usun”).
Zostanie wowczas wyswietlona prosba o potwierdzenie.




ﬁ Dashboard 1 Locationa w Azsets & Employees m Templates E Reports

Aszzet Templatez Certificates Services
4 Add o Edit  [ffj Delete <:|

=  Template Name Y Description

000-HIL Angle Grinder

4. W celu trwatego usuniecia danego szablonu kliknij Tak. Aby
anulowac usuwanie, kliknij Nie.

Uwaga: usunietych danych nie mozna juz odzyskac!

Delete Asset Template

ol
M Are you sure you want to delete the following Asset Template?

000-HIL
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Jak przypisac¢ dokumentacje lub przeglad do szablonu?

1. Kliknij Szablony na gtéwnym pasku nawigacji.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets & Employees m Templates E Reports

2. Wybierz szablon zaznaczajgc odpowiednie pole wyboru.

ﬁ Dashboard 1 Locationa w Azsets & Emplayeesﬁ Reports

Asset Templates Certificates Services

o= Add 4 Edit [ Delete

=  Template Name Y Description

000-HIL - Angle Grinder

3. Aby rozpoczgc edycje, kliknij Edytuj. Zostanie wéwczas
wyswietlony ekran edycji ze szczegdtami szablonu.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Azzets & Emplayeesﬁ Report=

ot i
4 Add o Edit <:|
= Template Name Y Description

000-HIL Angle Grinder

88



=TT

4. Aby przypisa¢ dokumentacje sprzetu/pracownika do szablonu,
kliknij zaktadke Przypisz dokumentacje.

Edit Asset Template
Ass Agszsign Services

No certificates are assigned to this asset template.

When you add one or meore certificates to an asset template, every asset linked to the template will also have these certificates.

Assign Asset Certificates Assign Employee Certificate

Select Certificate v m Select Certificate r m

5. Wybierz i dodaj dokumentacje wymagang dla danego szablonu.

Uwaga: aby dodawac dokumentacje przy uzyciu tego ekranu,
trzeba jq uprzednio dodac do systemu ON!Track korzystajqc z
zaktadki ,Szablony” na gfownym pasku nawigacji.

Edit Asset Template

Aszet Template Detailzs Lt LR 0 L L Assign Servicez

No certificates are assigned to this asset template.

When you add one or more certificates to an asset template, every asset linked to the template will also have these certificates.

Assign Asset Certificates Assign Employee Certificate

Select Cerlificate v m <:| Select Certificate M m <:|

6. Kliknij przycisk Zapisz i przejdz dalej w dolnej czesci ekranu
edycji, aby kontynuowac wprowadzanie danych w zaktadce
,Przypisz przeglady”.

Save and Exit Save and Next

7. Wybierz i dodaj przeglady wymagane dla danego szablonu.
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Uwaga: aby dodawac przeglqdy przy uzyciu tego ekranu, trzeba
je uprzednio dodac do systemu ON!Track korzystajqgc z zaktadki
,Szablony” na gfownym pasku nawigacji.

Edit Asset Template

Aszzet Template Detailz=  Assign Certificatez

No services are scheduled for this asset template.

When you add one or more services to an asset template, every asset linked to this template will also have these services.

Azzign Services

Select Service v m <:

8. Aby zakonczy¢ dodawanie nowego szablonu, kliknij przycisk
Zapisz i zakoncz znajdujacy sie w dolnej czesci ekranu
wprowadzania danych.

Save and EXit
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Ogdlne informacje dotyczace aplikaciji

ON!Track

Ponizszy opis dotyczy nawigowania, wyszukiwania oraz filtrowania,
sortowania i dostosowywania tabel w aplikacji ON!Track.

Jak nawigowac¢?

e W celu wyswietlania zgdanych informaciji kliknij odpowiednie
gtéwne punkty nawigacji (tzn. pulpit, lokalizacja, sprzet,
pracownicy, szablony i raporty). Wybrane gtdwne punkty
nawigacji sg zaznaczone na czerwono.

ﬁ Dashboard 1 Locationa w Aszzeta & Employees m Templates E Reports

e Aby przejs¢ do kolejnej zaktadki zawierajgcej zgdane informacje
np. szczegodty sprzetu, zarzgdzane jako, dokumentacja,
przeglady, kliknij odpowiednia zaktadke nawigacji albo kliknij
pole Zapisz i przejdz dalej w dolnej czesci ekranu danych.
Zaznaczone ramki sg oznaczone na czarno.

Add Asset ﬂ ﬂ
Managed Az Certificates Services

Save and Exit Save and Next <::|

e Kliknij duzg ikone z plusem na dodatkowym pasku nawigacji,
aby rozwing¢ strukture nawigacji, albo kliknij matg ikone z
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plusem, aby rozwing¢ strukture nawigacji dla lokalizacji
nadrzednej i wyswietli¢ jej zawartosé.

ﬁ Dashboard 1 Locationa w Azgets a Em

+ 7 [0

Locations |:>

:} @ 1. Warehouses
:} O 2. Jobsites

Q 3. Vehicles

e W celu wykonania zgdanej czynnosci, kliknij odpowiednie ikony
funkcyjne, np. dodaj, edytuj i usun.

Uwaga: ikony funkcyjne nie zawsze majq etykiete z nazwg,
wyszarzenie oznacza, ze funkcja jest wytqgczona. Wtgczenie
funkcji czesto wymaga zaznaczenia sprzetu, lokalizacji lub
pracownika.

D+ 7

= ET<_

TR Add to Tran... | = Add o Edit [fj Delete <::|

e Aby potwierdzi¢ wykonanie czynnosci, np. usuniecie lokalizacji,
kliknij pole Tak. Aby anulowa¢ czynnosé, kliknij Nie.

Uwaga: usunietych danych nie mozna juz odzyskac!
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Delete Location

il
M Are you sure you would like to delete the location "Warehouse

Boston (BOS)"?

< e

Jak korzystac z funkcji wyszukiwania?

Uwaga: dostepnych jest wiele sposobdw wyszukiwania.
Przedstawiona procedura opisuje podstawowe uzycie funkcji
wyszukiwania.

1. Kliknij pole wyszukiwania w widoku, w ktorym ma by¢
przeprowadzone wyszukiwanie, np. w zaktadce lokalizacji
gtownego paska nawigacji, aby wyszukacd sprzet.

) Dashboara ¢ WIPSRUSS TR Asscts B Employees T Templates B reports ™ rmmqmohwmf-

p
Losations ™ | o Agel <]

1@ Tranzsfers Eerggl.wEher,
Virtos Inc.

2. W polu wyszukiwania wpisz istotne informacje. W trakcie
wpisywania, sg automatycznie wyswietlane pasujgce informacje
(zaznaczone na czerwono).
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Uwaga: Informacje, ktore nie pokrywajq sie z wpisanymi
danymi, sq automatycznie ukrywane. W celu wyswietlenia
wszystkich informacji (np. wszystkie srodki trwate na liscie),
usun dane wyszukiwania naciskajgc ikone X znajdujgcq sie po
prawej stronie pola wyszukiwania.

@ Tranzfers Eerggj.".i."eher,
Virtos Inc.

(o - ®
All Assets TI |
Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T
UD16 Drill AMuD16
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Jak filtrowac tabele?

1. Kliknij ikone lejka. Zostanie wowczas wyswietlony mate okno z
kryteriami filtrowania.

N

Category T vt Quantity Ftasponsihle' Y

Consumable 9 Hubert Virtos
Consumable 13  Stefan Frey
Consumable 2000  Hubert Virtos

2. Aby wybrac zgdane kryteria filtrowania, zaznacz odpowiednie
pola wyboru. Kolumna zawiera wytgcznie informacje
uwzgledniajace filtrowanie.

Uwaga: wigczony filtr jest sygnalizowany duzq ikonq z lejkiem.

Select All

Hubert Virtos <:I

Stefan Frey
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Jak sortowac tabele?

1. Kliknij nagtowek kolumny, aby posortowac jej zawartos$¢ w
kolejnosci rosngcej (strzatka skierowana w gore).

Category v vt <:| Quantity Responsible Employee T
Consumable Hubert Virtos

Consumable 3  Stefan Frey

Consumable 2000 Hubert Virtos

2. Ponowne klikniecie nagtéwka kolumny spowoduje
posortowanie zawartosci danej kolumny w kolejnosci malejgcej
(strzatka skierowana w dot).

Category Y <= Quantity Responsible Employee Y
Consumable Hubert Virtos

Consumable 3 Stefan Frey

Consumable 9  Hubert Virtos
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Jak dostosowywac tabele?

1. Aby dodac lub usung¢ kolumny tabeli, kliknij ikone z
podwojnymi strzatkami. Zostanie wowczas wyswietlone mate
okno ze wszystkirrydostepnymi kolumnami.

A E
Description T Category T T4 Quantity Responsib|
Box of 500 nails Consumable 2000  Hubert Virtg
Box of 500 nails Consumable 13  Stefan Frey
Box of 500 nails Consumable 9  Hubert Virtc

2. Metoda ,,przeciggnij i upusc” przenies kolumny z tabeli do
matego okna albo z matego okna do tabeli.

Uwaga: podczas przeciggania kolumny, szara, pionowa linia
wskazuje miejsce w tabeli, w ktdrym zostanie upuszczona dana
kolumna.

Available Columns x

Q

Asset Group

Cost Code

Tt

Days On Site

Default Location
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